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Podstawy informatyki

Podstawowe informacje o zajeciach

Cykl ksztatcenia: 2024/2025

Nazwa jednostki prowadzacej studia: Wydziat Zarzadzanie (bezp. wew., fin. rach.,Sport p.p.)
Nazwa kierunku studiéw: Bezpieczenstwo wewnetrzne

Obszar ksztatcenia: nauki spoteczne

Profil studiow: praktyczny

Poziom studiéw: pierwszego stopnia

Forma studiow: niestacjonarne

Specjalnosci na kierunku: S - Stuzby i formacje ochrony bezpieczenstwa, T - Zarzadzanie bezpieczefnstwem
transportu, Z - Bezpieczenstwo lokalne i zarzadzanie kryzysowe

Tytut otrzymywany po ukonczeniu studiéw: licencjat

Nazwa jednostki prowadzacej zajecia: Zaktad Informatyki w Zarzadzaniu
Kod zaje¢: 9568

Status zaje¢: obowiazkowy dla programu

Uktad zaje¢ w planie studiow: sem: 1 /L18 /2 ECTS / Z

Jezyk wyktadowy: polski

Imie i nazwisko koordynatora: dr inz. Irena Nowotynska

Cel ksztatcenia i wykaz literatury

Gtowny cel ksztatcenia: Uzyskanie kompetencji informatycznych niezbednych do funkcjonowania w ramach

spoleczenstwa informacyjnego, poznanie nowych i poszerzenie obszaru znajomosci i praktycznego
zastosowania narzedzi informatycznych stosowanych w organizacjach gospodarczych i administracji.

Ogodlne informacje o zajeciach: Nalezy do grupy modutéw obowiazkowych 1 semestru

Wykaz literatury, wymaganej do zaliczenia zajec

Literatura wykorzystywana podczas zaje¢ ¢wiczeniowych/laboratoryjnych/innych

1 Kowalczyk G. Word 2010 PL Wyd. Helion, Gliwice. 2010
2 Zarowska-Mazur A, Weglarz  Word 2010 : praktyczny kurs Wyd.Naukowe PWN, 2012
W. Warszawa.
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3 Tomaszewska A.

4 Zarowska-Mazur A, Weglarz
W.

5 CoxJ., Lambert J.

kroku

Literatura do samodzielnego studiowania

1 Conner N., MacDonald M.
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ABC Word 2010 PL

PowerPoint 2010: praktyczny kurs

Microsoft PowerPoint 2013 : krok po

Office 2010 PL. Nieoficjalny podrecznik

Wyd. Helion, Gliwice.

Wyd. Naukowe PWN.

Wyd. Promise.

Wydd. Helion, Gliwice.

Wymagania wstepne w kategorii wiedzy/umiejetnosci/kompetencji

spotecznych

Wymagania formalne: Zgodne z Regulaminem studiéw Politechniki Rzeszowskiej.

2011

2012

2013

2010

Wymagania wstepne w kategorii Wiedzy: Student posiada podstawowa wiedze z zakresu obstugi komputera
w sSrodowisku Windows, przetwarzania tekstow oraz tworzenia prezentacji multimedialnych w MS Office

2010/2013.

Wymagania wstepne w kategorii Umiejetnosci: Student potrafi postugiwac sie edytorem tekstu oraz

narzedziem do tworzenia prezentacji na poziomie podstawowym.

Wymagania wstepne w kategorii Kompetencji spotecznych: Ma swiadomos$¢ ciagtego doskonalenia sie przez

cate zycie.

Efekty ksztatcenia dla zajec

MEK

01

02

03

Student, ktory zaliczyt zajecia

Potrafi wybra¢ i wykorzysta¢ w
stopniu zadowalajagcym narzedzie
informatyczne do realizacji
okreslonego zadania zwigzanego
z kierunkiem studiéw

posiada wiedze i umigjetnosci
pozwalajace na prawidtowe
sporzadzenie dokumentagji
tekstowej zwigzanej ze specyfika
kierunku studiéw

rozumie potrzebe systematycznej
pracy w celu zdobywania
wyzszych kompetengji
zawodowych
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Formy zaje¢/metody
dydaktyczne
prowadzace do
osiagniecia danego
efektu ksztatcenia

laboratorium,
realizacja zleconego
zadania, ¢wiczenia
praktyczne

laboratorium,
realizacja zleconego
zadania, ¢wiczenia
praktyczne

laboratorium,
realizacja zleconego
zadania, ¢wiczenia
praktyczne

Metody weryfikacji
kazdego z
wymienionych
efektow ksztatcenia

obserwacja
wykonawstwa,
kolokwium
praktyczne

obserwacja
wykonawstwa,
kolokwium
praktyczne

obserwacja
wykonawstwa,
kolokwium
praktyczne

Zwiazki z Zwiazki

KEK z PRK

K U08++ P6S UW
K W08+ P6S KK

K U08+ P6S UW
K KO1+ P6S WG
K U15+ P6S KK
K KO1++ P6S UU
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Formy zaje¢/metody
dydaktyczne Metody weryfikacji
prowadzace do kazdego z
osiagniecia danego wymienionych Zwiazki z Zwiazki
MEK Student, ktory zaliczyt zajecia efektu ksztalcenia efektéw ksztatcenia KEK z PRK
04 potrafi prezentowac rézne typy laboratorium, obserwacja K U08+ P6S KK
informacji z wykorzystaniem realizacja zleconego  wykonawstwa, K KO1+ P6S_UW
ogolnodostepnych graficznych zadania, ¢wiczenia kolokwium
programéw uzytkowych. praktyczne praktyczne

Uwaga: W zaleznosci od sytuacji epidemicznej, jezeli nie bedzie mozliwosci weryfikacji osiagnietych
efektow uczenia sie okreslonych w programie studiéw w sposéb stacjonarny w szczegélnosci zaliczenia i
egzaminy konczace okreslone zajecia beda mogly sie odbywa¢ przy uzyciu sSrodkéw komunikacji

elektronicznej (w sposéb zdalny).

Tresci ksztatcenia dla zajec

Sem. TK

1 TKO1
1 TKO2
1 TKO3
1 TKO4
1 TKO5

Realizowane

Tresci ksztatcenia na MEK
Omoéwienie programu zaje¢ i warunkow zaliczenia. Przetwarzanie L0O1 - L03 MEKO1
tekstu: formatowanie tresci, przypisy w tekscie, tworzenie list MEKO3

wypunktowanych, numerowanych oraz wielopoziomowych,
tworzenie i formatowanie tabeli, osadzanie grafiki w
dokumencie, tworzenie diagraméw, odsytacze — podpisy tabel i
rysunkow, tworzenie spisu tresci oraz spisu tabel i rysunkow.

Przetwarzanie tekstu: projektowanie uktadéw stron, wiasciwosci LO4 - LO6 MEKO1
stron, nagtéwek i stopka dokumentu, znak wodny, wydruk i MEKO02
publikacja dokumentéw, masowe wydruki — korespondencja MEKO3

seryjna, rownania, wzory i formutly, numeracja réwnan, hipertacza
do stron i w dokumencie, recenzowanie dokumentu - sledzenie
zmian w tekscie, wstawianie komentarzy.

Przetwarzanie tekstu: formularze, automatyzacja pracy za LO7 - LO9 MEKO1
pomoca makra. Kolokwium praktyczne z przetwarzania tekstu. MEKO02

MEKO03
Grafika menadzerska i prezentacyjna: praca w programie MS L10 - L12 MEKO1
PowerPoint — wybor stylu graficznego, uzupetnianie informacgji, MEKO3
formatowanie, diagramy, tabele, wykresy, wzorzec slajdéw, MEKO04

modyfikacja wzorca slajdéw, dostosowywanie wzorca slajdéw do
wiasnych potrzeb, dodawanie animacji, animacje
niestandardowe, przejscia slajdéw, animacje tekstu, préba tempa,
sprawdzanie poprawnosci pisowni, drukowanie materiatéw
informacyjnych, modyfikacja pokazu slajdow, ukrywanie slajdow.

Grafika menadzerska i prezentacyjna: tworzenie projektéw L13 - L15 MEKO1
graficznych oraz prezentacji online w serwisach Canva, Prezi, MEKO3
tworzenie schematow i diagramoéw z wykorzystaniem aplikacji MEK04
MS Visio.
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Realizowane
Sem. TK Tresci ksztalcenia na MEK

1 TKO6 Elementy grafiki komputerowej. Kolokwium praktyczne z grafiki L16 - L18
menadzerskiej i prezentacyjnej.

Naktad pracy studenta

Forma zajec Praca przed zajeciami Udziat w zajeciach Praca po zajeciach
Laboratorium Przygotowanie do laboratorium: Godziny kontaktowe: Inne:
(sem. 1) 12.00 godz./sem. 18.00 godz./sem. 5.00 godz./sem.

Przygotowanie do kolokwium:
12.00 godz./sem.

Konsultacje (sem.  Przygotowanie do konsultacji: Udziat w konsultacjach:
1) 2.00 godz./sem. 2.00 godz./sem.

Zaliczenie (sem. 1)

Sposob wystawiania ocen sktadowych zajec i oceny koncowej

Forma zajec Sposéb wystawiania oceny podsumowujacej

Laboratorium Warunkiem zaliczenia laboratorium jest uzyskanie ocen pozytywnych z kolokwiow
praktycznych.

Ocena Srednia ocen uzyskanych w semestrze.

koncowa

Przyktadowe zadania

Wymagane podczas egzaminu/zaliczenia

)

Realizowane podczas zaje¢ ¢wiczeniowych/laboratoryjnych/projektowych

Q)

Inne

)
Czy podczas egzaminu/zaliczenia student ma mozliwos¢ korzystania z materiatdbw pomocniczych : nie

Tresci zajec¢ powiazane sg_z prowadzonymi badaniami naukowymi: nie
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