MS Access wprowadzenie.

Program MS Access jest systemem zarzadzania bazami danych (SZBD) zawartym w
popularnym pakiecie Microsoft Office. Pozwala na tworzenie baz danych dziatajacych w
systemie Windows.

Istniejg trzy rézne sposoby uzywania programu MS Access:

1-Uzywanie gotowej bazy danych - to wtasnie ta mozliwos¢ MS Access jest najistotniejsza.
Dobrze zaprojektowana i wykonana baza danych pozwala na efektywng prace nawet
osobom, ktorych "umiejetno$ci komputerowe" sg niewielkie. Pozwala na wygodne i szybkie
wprowadzanie danych i korzystanie z nich. Daje mozliwos¢ tworzenia dokumentacji
"papierowe]" oraz pozwala na latwe przegladanie uprzednio zdefiniowanych raportow i
statystyk.

2-Tworzenie i modyfikacje baz danych - o ile uzywanie gotowej bazy danych jest bardzo
proste 1 mogg to robi¢ osoby nie znajgce Access'a, o tyle tworzenie nowych baz danych jest
raczej przeznaczone dla osoéb s$rednio i mocno zaawansowanych. Tworzenie matych baz
danych jest stosunkowo proste, jednak w przypadku programéw bardziej zaawansowanych
istotne jest aby byly one tworzone przez osoby, ktore bardzo dobrze znaja Access'a i zdaja
sobie sprawe zard6wno z mocnych stron tego programu jak i jego ograniczen.

3-Access "Analityczny* - Czgsto zachodzi potrzeba analizy duzej ilosci danych na potrzeby
konkretnego, jednorazowego projektu (np. Analiza statystyczna wszystkich rozmoéow
telefonicznych w celu wybrania odpowiedniego operatora miedzystrefowego). Moze si¢
okazac, ze do takiej analizy arkusz kalkulacyjny jest niewystarczajacy (ograniczenia na ilo$¢
komorek). W takim przypadku jednym z mozliwych rozwigzan jest wykonanie
odpowiednich wyliczen w MS Access. Opcja dla osob, ktore znajg podstawy MS Access
oraz dobrze orientujg si¢ w tworzeniu kwerend (Queries) i jezyku zapytan SQL.

Program MS Access moze by¢ uzywany takze w polaczeniu z innymi technologiami
informatycznymi. Ponizej przedstawione zostato kilka z nich:

Polaczenie z SQL Server: Miejscem przechowywania danych jest SQL Server - program o
duzo wyzszej wydajnosci - pozwalajacej na obstuzenie jednocze$nie wigkszej ilosci
uzytkownikow/transakcji. MS Access jest uzywany jako "Front" bazy danych i stuzy do
wprowadzania danych przez duzg grupg uzytkownikéw. Dodatkowo wszyscy uzytkownicy
moga korzysta¢ z zaawansowanych mozliwosci Access'a w dziedzinie prezentacji danych
(formularze i raporty).

ASP-Active Server Pages: Odwrotno$¢ poprzedniego pomystu - tym razem dane sg
przechowywane w bazie danych Access'a. Natomiast za pomocg serwera www (IIS - Internet
Information Server) i technologii ASP sg udost¢pniane duzej ilosci uzytkownikow jako
strony internetowe.

Polaczenie z innym programem: Jako bardzo popularna baza danych MS Access (a
wlasciwie pliki w jego formacie - *.mdb) czesto jest uzywany przez producentow
oprogramowania jako miejsce gromadzenia danych. (np. program Subiekt).



Baza danych — zbior danych i obiektow zwigzanych z pewnym tematem lub zadaniem (np.
lista ptac pracownikéw). Umozliwia przechowywanie wszystkich danych w jednym
miejscu, a takze porzadkowanie danych wedlug réznych kryteriow, mozliwos¢ szybkiej
zmiany formy prezentacji danych, mozliwos¢ uzyskiwania zestawow danych, dokonywanie
obliczen, grupowanie danych.

Dana — konkretna warto$¢, np. liczba lub tekst.

Dzieki MS Access mozliwe jest zarzadzanie wszystkimi informacjami przy uzyciu jednego
pliku bazy danych. Informacje podzielone sg wedtlug okreslonego klucza na tematyczne
zestawy danych i przechowywane sg w tabelach.

W tabeli powinny znajdowaé si¢ dane odnoszace si¢ do jednego tematu. Ma ona uktad
wierszy (rekordow) i kolumn (pél) — rys. ponize;j.

nazwa pola pole dana jest przechowywana
l W pojedynczej komoérce tabeli
Nazwisko Imie¢ kod miasto ulica
Adamski Adam 0442 Warszawa Daleka 1/21
Bromski Bogdan 23-091 Wesota Pigkna 4
Czapska Celina 02-345 Pruszkéw Mata 4/8
Duda Dagmara 34-556 Krakéw A| Stara 7/35

Rysunek 1. Organizacja tabeli rekord

Dla kazdego pola przyporzadkowany jest okreslony typ zalezny od warto$ci w nim
przechowywanych (rys. ponizej).

Tabela 1. Typy danych

Typ danych Przechowywana zawartos$¢é

Tekst Znaki alfanumeryczne (litery i cyfry oraz znaki przestankowe:
maksymalnie 255 znakéw).

Typ stosowany do przechowywania tekstu (np. nazwa, imie, nazwi-
sko), liczb, ktére nie bedg uzywane w obliczeniach (np. identyfika-
tor produktu, PESEL, NIP, kod pocztowy, numer telefonu) lub
kombinaciji liter i cyfr (np. seria i numer dowodu osobistego, numer
rejestracyjny pojazdu, numer faktury).

Nota Znaki alfanumeryczne (litery i cyfry oraz znaki przestankowe).
Typ stosowany do przechowywania dlugich opis6w (256 — 65 535
znak6w) i akapitéw z formatowaniem, takim jak pogrubienie czy
kursywa.

Liczba Wartosci liczbowe catkowite i rzeczywiste, ktére bedg uzywane
w obliczeniach, z wyjatkiem wartosci pienigznych, dla kt6rych
nalezy stosowa¢ opisany dalej typ danych Waluta.

Data/Godzina Daty i czas.

Waluta Wartosci pienigzne.

Autonumerowanie | Unikatowe wartosci liczbowe, ktére program Access wstawia auto-
matycznie w nowym rekordzie.

Tak/Nie Wartosci logiczne.
Typ stosowany w przypadku p6l, ktére mogg zawieraé jedng
z dwéch mozliwych wartosci: Tak lub Nie, bagdZ Prawda lub Fatsz.

Obiekt OLE Rysunki, zdjecia, pliki dZwigkowe i muzyczne.

Hiperlacze Odsytacze np. do stron internetowych, poczty elektronicznej, plik6w
zewngtrznych utworzonych w innych aplikacjach pakietu Office (np.
w edytorze Word lub arkuszu kalkulacyjnym Excel).

Kreator Nie jest to typ danych, ale polecenie, ktére powoduje uruchomienie
odno$nikéw kreatora p6l kombi.

Mozna réwniez dla pola okresli¢ inne parametry (tzw. wlasciwosci), np. dlugosé dgnej
przechowywanej w polu, sposob jej wyswietlania itp. (rys. ponizej przedstawia kilka z nich).



Rozmiar pola — standardowo okresla maksymalng liczbe znakéw, ktérg mozna
wprowadzi¢ do pola (moze ich by¢ nie wigcej niz 255), tu jednak ustala roz-
miar i typ wartosci liczbowej;

Nowe wartosci — okresla, czy kolejne numery majg przyrastaé¢ o 1, czy tez
maja by¢ generowane losowo;

Format — okresla spos6b wyswietlania wszystkich danych w polu po zakori-
czeniu ich wprowadzania (na przyktad sposéb przedstawienia daty: dzieri mie-
sigc rok lub tylko rok miesigc);

Tytul — okresla nazwe pola wyswietlang w tabeli podczas ogladania danych;
jesli komérka zostanie pusta, to obowigzuje nazwa pola wprowadzona w gor-
nej czgsci okna projektowego;

Indeksowane — ustala odpowiedZ na pytanie, czy dane z pola maja by¢ indek-
sowane; indeksowanie utatwia p6Zniejsze sortowanie i wyszukiwanie danych;
opcja Tak (Bez duplikatéw) daje gwarancje, ze identyfikator bedzie unikato-
wy dla kazdej osoby.

® Maska wprowadzania — ustala wzorzec wprowadzania wszystkich danych
w polu, tzn. sposéb, w jaki s3 one wyswietlane podczas wprowadzania; maske
wprowadzania mozna ustali¢ tylko dla typu Tekst lub Data/Godzina:

® Wartos¢ domyslna — ustala warto$§¢ wpisywang automatycznie w nowym
rekordzie; w rozwazanej tabeli dla pola stanowisko nie ma sensu ustala¢ war-
tosci domysinej, bo i tak nazwa stanowiska pojawi si¢ w tabeli tylko raz;

® Regula spr. poprawnosci — okresla warunek, ktéry musi by¢ speiniony, aby
dana wprowadzana do pola zostata zaakceptowana;

® Tekst reguly spr. poprawnosci — to tekst wyswietlany w przypadku préby
wprowadzenia w polu danej, ktéra nie spelnia reguty poprawnosci;

® Wymagane — ustala odpowiedZ na pytanie, czy pole musi by¢ obowigzkowo
wypelnione, czy tez nie;

®= Zerowa dl dozwolona — ustala odpowiedZ na pytanie, czy dopuscic umiesz-
czenie w polu ciggu znakéw o zerowej dlugosci (ciagiem znakéw o zerowej
dlugosci jest cigg zlozony z dwéch cudzystowéw: *77).

Maska wprowadzania - uzywane symbole

Znak Opis

0 cyfra (od O do 9, pozycja wymagana; znaki plus [+] i minus [—] nie sg do-
zwolone)

9 cyfra lub spacja (pozycja niewymagana; znaki plus i minus nie s dozwolone)

# cyfra lub spacja (pozycja niewymagana; puste miejsca sg konwertowane na

spacje, znaki plus i minus sg dozwolone)

=

litera (od A do Z, pozycja wymagana)

~

litera (od A do Z, pozycja opcjonalna)

litera lub cyfra (pozycja wymagana)

litera lub cyfra (pozycja opcjonalna)

dowolny znak lub spacja (pozycja wymagana)

dowolny znak lub spacja (pozycja opcjonalna)

powoduje, ze wszystkie nastgpujgce po nim znaki s konwertowane na mate

VIiAn|ale|®]|»

powoduje, ze wszystkie nastgpujace po nim znaki sa konwertowane na duze

powoduje, ze maska wprowadzania wyswietla znaki od prawej do lewej
zamiast od lewej do prawej, przy czym znaki wpisywane w masce wprowa-
dzania zawsze wypelniajg ja od lewej do prawej; znak wykrzyknika mozna
uzy¢é w dowolnym miejscu zapisu maski wprowadzania

Password dowolny znak wpisany w tym polu jest przechowywany jako znak, ale
(w Access wyswietlany jest jako gwiazdka (*)
97 Haslo)

Dzi¢cki maskom mozemy utatwi¢ sobie wprowadzanie pewnych danych, np. wprowadzanie
imienia, nazwiska itp. Na przyktad, aby za kazdym razem nie wpisywac danej od duzej litery
wystarczy, ze wprowadzimy w polu maski nast¢pujacy zapis : >7<??777772227777, ktéry
oznacza ze kazdy znak wpisany po symbolu > bedzie przeksztatcany na wielki, za§ symbol
<powoduje, ze wpisane po nim znaki bedg przeksztatcane na mate bez wzgledu czy zostang
wprowadzone jako duze czy mate. Symbol ? pozwala na wpisanie dowolnej litery lub

niewpisanie niczego.




Ponizej kilka przyktadow masek.

Definicja maski wprowadzania Przyklady wartosci
(000) 000-0000 (206) 555-0248
(999) 999-9999! (206) 555-0248
( )555-0248
(000) AAA-AAAA (206) 555-TELF
#999 -20
2000
>L2?2?2?L2000L0 GREENGR339M3
MAY R 452B7
ISBN 0-&& & &K &E&E&E& ISBN 1-55615-507-7
ISBN 0-13-964262-5

Typowe maski wprowadzania np. dla kodu pocztowego, tworzymy przy pomocy kreatora
masek (po kliknigciu pola Maska wprowadzania pokazuje si¢ przycisk po prawej stronie,
ktory pozwala na otworzenie kreatora). Rysunek kreatora ponize;j.

(edrmoiee ] [ty ] poei> ] [ zotwicr ]

Dzigki podziatowi informacji na grupy tematyczne i umieszczeniu kazdej z nich w
oddzielnej tabeli, mozemy taczy¢ informacje z tych tabel tworzac zwiazki miedzy nimi
zwane relacjami. Relacja definiowana jest przez pola kluczowe wystepujace w obu
powigzanych ze soba tabelach (tzw. klucz podstawowy jednoznacznie okreslajacy
pojedynczy rekord — uzywany w relacji do taczenia odpowiadajacych sobie rekordow z
réznych tabel, np. unikalny numer pracownika. Reprezentowany w tabeli przez znak klucza
przy polu tabeli, aby go wprowadzi¢ nalezy zaznaczy¢ nazwe pola i po nacisnigciu prawego
klawisza myszy wybrac¢ z listy ktora si¢ pokaze ).

Relacje mozna podzieli¢ w nastepujacy sposéb :

- relacja jeden-do-jednego - kazdy rekord w jednej tabeli moze mie¢ tylko jeden
odpowiadajgcy mu rekord w drugiej tabeli, i odwrotnie : kazdemu rekordowi z drugiej tabeli
odpowiada doktadnie tylko jeden rekord z pierwszej tabeli.

- relacja jeden-do-wielu - rekord w jednej tabeli moze mie¢ wiele odpowiadajacych mu
rekordéw w drugiej tabeli, ale kazdy rekord w drugiej tabeli ma tylko jeden odpowiadajacy
mu rekord w tabeli pierwszej.

- relacja wiele-do-wielu — sktada si¢ z dwoch relacji jeden-do-wielu z trzecig tabela
nazywang tabelg taczna.

Projektowanie bazy danych mozna podzieli¢ na nast¢pujgce etapy :
- okreslenie celu ktoremu ma shuzy¢ baza (jakie tabele beda potrzebne, jakie pola majg si¢
znajdowac¢ w tabelach),



- projektowanie tabel :

a) pamigta¢ o podzieleniu informacji wedtug zasad : ta sama informacja nie powinna by¢
wielokrotnie wprowadzana do jednej lub kilku tabel, kazda tabela powinna zawiera¢ tylko
jeden temat,

b) kazde pole w tabeli powinno zawiera¢ tylko jedna dana dotyczaca zagadnienia, ktoremu
poswiecona jest tabela,

c) projektowanie po6l przeprowadzi¢ w oparciu o wskazoéwki : powigza¢ kazde pole
bezposrednio z zagadnieniem, ktorego dotyczy tabela, nie nalezy wprowadza¢ danych
posrednich lub obliczonych, uwzgledni¢ wszystkie potrzebne informacje, informacje
przechowywa¢ w mozliwie najmniejszych jednostkach, ustali¢ pola kluczowe tabeli,

- okresli¢ relacje migdzy tabelami,

- udoskonali¢ projekt (wprowadzi¢ kilka przyktadowych rekordow 1 sprawdzi¢ czy
uzyskano odpowiedzi na pytania, oraz utworzy¢ w zarysie formularze i raporty, by
zweryfikowa¢ czy otrzymamy dane ktorych oczkujemy),

- wprowadzi¢ dane i utworzy¢ inne obiekty bazy danych.

Wszelkie operacje w programie najlepiej przeprowadza¢ w widoku projektu, ktory jest
dostepny z zaktadce Widok na karcie Narzedzia gléwne - pozwala to mie¢ pod petng
kontrolg na projektem.

Opis kart i czynno$ci dostepnych w programie Access ponizej.

Karta polecen Typowe dostepne czynnosci

Narzedzia gtéwne Wybieranie innego widoku.
Kopiowanie i wklejanie ze schowka.
Ustawianie biezacych cech czcionki.
Ustawianie biezagcego wyréwnania czcionki.
Stosowanie tekstu sformatowanego do pola noty.
Praca z rekordami (Odswiez, Nowy, Zapisz, Usun, Sumy, Pisownia, Wiecej).
Sortowanie i filtrowanie rekordéw.
Znajdowanie rekordow.
Tworzenie Tworzenie nowej, pustej tabeli.
Tworzenie nowej tabeli za pomoca szablonu tabeli.

Tworzenie listy w witrynie programu SharePoint i tabeli w biezgcej bazie danych, ktdra
umozliwia taczenie z nowo utworzona lista.

Tworzenie nowej, pustej tabeli w widoku projektu.
Tworzenie nowego formularza opartego na aktywnej tabeli lub kwerendzie.
Tworzenie nowej tabeli lub wykresu przestawnego.

Tworzenie nowego raportu opartego na aktywnej tabeli lub kwerendzie.



Tworzenie nowej kwerendy, makra, modutu lub modutu klasy.
Dane zewnetrzne Importowanie danych zewnetrznych lub tworzenie potaczen z nimi.

Eksportowanie danych.

Zbieranie i aktualizowanie danych przez poczte e-mail.

Praca z listami programu SharePoint dostepnymi w trybie offline.

Tworzenie zapisanych operacji importowania i eksportowania.

Przenoszenie niektorych lub wszystkich czesci bazy danych do nowej lub istniejgcej witryny
programu SharePoint.

Narzedzia bazy danych Uruchamianie edytora Visual Basic lub makra.
Tworzenie i ogladanie relacji pomiedzy tabelami.
Pokazywanie/ukrywanie zaleznosci obiektu lub arkusza wtasciwosci
Uruchamianie funkgji Dokumentator bazy danych lub analizowanie wydajnosci.

Przenoszenie danych do programu Microsoft SQL Server lub do bazy danych programu Access
(tylko tabele).

Uruchamianie Menedzera tabel potaczonych.
Zarzadzanie dodatkami programu Access.

Tworzenie lub edytowanie modutu jezyka Visual Basic for Applications (VBA).

Dodatkowo w bazie danych mozemy uzywac¢ innych obiektow niz tabele. Mozna do nich
zaliczy¢ :

- kwerendy,

- formularze,

- raporty,

- makra i moduly.

Kwerendy - stuzg do tworzenia unikatowych zestawow danych, niedostepnych
bezposrednio z tabel oraz analizy danych zawartych w tabelach lub innych kwerendach.
Moga by¢ tworzone na podstawie jednej lub kilku tabel powigzanych ze sobg relacjami.
Uzyskane dane (tzw. dane dynamiczne) moga by¢ sortowane lub filtrowane (tworzenie
kwerendy realizowane jest za pomoca ,,Projekt kwerendy” dostepny w zaktadce Inne na
karcie Tworzenie. Uruchomienie za pomoca przycisku ,,Uruchom” w grupie Wyniki na
karcie Projektowanie). Przyktad na rys. ponizej.

_—




Formularze — stuzag do prezentacji danych oraz do wprowadzania, modyfikowania i
usuwania danych. Tworzy si¢ je na podstawie tabel 1 jak 1 kwerend (proste formularze
tworzymy za pomoca przycisku ,,Formularz” na zakladce Formularze w karcie
Tworzenie, natomiast bardziej ztozone za pomocg ,,Kreatora formularzy” dostepnego pod
przyciskiem ,,Wiecej formularzy” w tej samej zaktadce). Przyktad na rys. ponize;j.

™ X

4 Dpracownika ]
| imie Jan
[ nazwisko Kowaiski

data urodzenia 1966-12-22

miejsce urodzents| WARSZAWA

}
|
| kod: 00-951
|

miasto: | WARSZAWA
ulica: MATEIKI 213
" 1213 oM yszukaj

Rysunek 5. Przyktadowy formularz
Raporty — stuza do drukowania r6znego rodzaju zestawien i podsumowan danych z tabel i

kwerend (tworzony za pomoca ,,Kreatora raportow” w zakladce Raporty na karcie
Tworzenie). Przyktad na rys. ponize;.

Premie jubileuszowe

p——— Nl i
Kowalski Edwad 350002
Kowalski Jan 150,00 zt
Kowalski Pawet 126,00 zt
Maijchrzak Igor 120,00 zt
Makowski Jerzy 126,00 zt
Markowska Anna 154,30 zt
Miskiewicz Iwona 145,00 zt
Nowak Anna 250,00 zi
Pasternak Ewa 180,00 zt
Sarna Janusz 150,00 zt
Zamojski Andrzej 165,00 zt
Zamojski Jan 150,00 z¢
Zamojski Piotr 150,00 zt

Rysunek 6. Przyktadowy raport

Makra i moduly - pozwalaja na automatyzacje prac. Roznica migdzy nimi polega na
sposobie ich tworzenia: makra to ciggi predefiniowanych czynno$ci zawartych na liscie,
natomiast moduty zawieraja funkcje napisane w jezyku Programowania VBA (Visual Basic
for Applications).



CWICZENIA

CEL: mozliwo$¢ gromadzenia, tatwej modyfikacji oraz prezentacji danych
dotyczacych pracownikéw firmy. Dodatkowo nalezy uwzgledni¢ nastepujace
informacje : nazwiska i imiona, daty i miejsce urodzenia, adresy i telefony kontaktowe,
stanowiska zajmowane w firmie i zarobki poszczegdlnych pracownikow.

Otworz baz¢ danych Firma (2024) w programie MS Access wykonaj ponizsze ¢wiczenia:

OKRESLENIE RELACJI - sprzezen miedzy tabelami

« Kazdemu pracownikowi przystuguje tylko jedna ptaca
» Kazdemu stanowisku przystuguje konkretna ptaca
» Kazdy pracownik moze mie¢ wigcej niz jeden numer kontaktowy.

DALSZE ZADANIA

1. W w/w bazie danych utworzy¢ nowga tabele Wojewodztwa o nast¢pujacych polach:

Nazwa pola Typ danych Rozmiar i format pola
ID Wojewddztwa Autonumerowanie Liczba catkowita dtuga
Nazwa wojewddztwa Tekst 35

2. Utworzy¢ w tabeli klucz podstawowy oparty na polu ID Wojewo6dztwa.
3. Zapisa¢ tabele pod nazwa Wojewédztwa.
4. Wstawi¢ nowe rekordy danych do tabeli wpisujac 16 wojewodztw:

Dolnoslaskie Kujawsko-Pomorskie Lubelskie Lubuskie

Mazowieckie Matopolskie Opolskie Podkarpackie

Podlaskie Pomorskie W arminsko-Mazurskie Wielkopolskie
Zachodniopomorskie Lédzkie Slgskie Swietokrzyskie

5. Do tabeli Pracownicy - dane personalne w Widoku Projektu doda¢ nowe pole o
nastepujacych wiasciwosciach:

Nazwa pola Typ danych

Wojewddztwo Kreator odnos$nikéw

= obiekt kolumna odnosnika ma pobiera¢ wartosci z tabeli lub kwerendy: wybierz tabele
Wojewédztwa

< wybierz obydwa pola tabeli a nastepnie ukryj kolumne klucza

* przejrzyj wiasciwosci pola w tabeli, zwro¢ uwage na zaktadke Odnosnik.



6. Przejdz do widoku relacji (Narzedzia bazy danych - Relacje) a nastgpnie dodaj tabelg
Wojewodztwa. Zwro¢ uwage na fakt, ze jest utworzona relacja miedzy tabelami
Wojewddztwa i Pracownicy - dane personalne. Edytuj ta relacje w celu wymuszenia wigzéw
integralnosci.

7. Do tabeli Pracownicy - dane personalne w Widoku Projektu doda¢ nowe pole o
nastepujacych wiasciwosciach:

Nazwa pola Typ danych
Pte¢ Kreator

= wybierz opcje chce wpisa¢ zadane przeze mnie wartosci
e wpisz w kolumnie:

Kobieta
Mezczyzna

« przejrzyj wiasciwosci pola w tabeli, zwrd¢ uwage na zaktadke Odnosnik.
- jaka roznica we wiasciwosciach pola wystepuje przy utworzeniu odnosnika
zewnetrznego (zad. 7) lub wewnetrznego (zad. 8).

8. Do tabeli Pracownicy - dane personalne w Widoku Projektu doda¢ nowe pole o
nastepujacych wiasciwosciach:

Nazwa Typ
Prawo jazdy Tak/Nie

9. W tabeli ,,Pracownicy place” dla pola ,,ID stanowiska” zastosowac pole kombi (za
pomoca kreatora odno$nikdéw), wezesniej nalezy usung¢ relacje migdzy obiema tabelami.

10. W tabeli Pracownicy — place uzupetni¢ pole stanowisko zgodnie z rysunkiem ponizej
I zapisa¢ zmiany :

stanowisko - | datazatrudnienia ~ piaca v
serwisant 02-mar-35 1 500,00 zt
ksiegowa 02-sty-93 2 500,00 zi
asystentka 05-cze-94 1 800,00 zi
serwisant 02-mar-95 1450,00 zi
magazynier 04-maj-93 1200,00 zi
serwisant 04-maj-93 1500,00 zi
serwisant 04-maj-93 1 650,00 zi
kierowca 12-pai-%4 1500,00 zi
dyrektor 02-mar-85 3 500,00 zi
magazynier 24-1ut-93 1 500,00 zi
magazynier 01-1ut-85 1260,00 zi

magazynier 03-maj-87  1260,00 zt



11. Uzupehi¢ tabele Telefony kompletem danych i zapisa¢ zmiany.

12. Otworzy¢ tabele Pracownicy — dane personalne posortowa¢ rosngco wedtug pola
nazwisko jej zawartosé. Zapisa¢ wprowadzone zmiany i zamkna¢ tabelg.

13. Utworzy¢ autoformularz dla tabeli Pracownicy — dane personalne.

14. Analogicznie jak w zad. 12 utworzy¢ autoformularze dla wszystkich pozostatych
tabel.

15. Utworz kwerende wyswietlajaca nast¢pujace dane pracownika : imig, nazwisko,
adres, dat¢ i miejsce urodzenia.

W tym celu :

wybierz kartg obiektu Kwerendy i kliknij myszka
wybierz Utworz kwerende w widoku projektu
wybierz tabele Pracowmcx —dane personalne
_vv[)(/blerz potrzebne pola w kolejnych kolumnach siatki
roB tu kwerendy
ruchom kwerende.

0T 0 0 0 o

Zapisz kwerend¢ pod nazwa Pracownicy. Zamknij kwerende.

16. Dla tej samej tabeli utworz kwerende przedstawiajaca adresy domowe pracownikow.
Zapisz kwerend¢ pod nazwa Adresy domowe pracownikow.

17. Ustalanie Kkryteriow wyszukiwania - wyszukaj wszystkich pracownikdéw
zamieszkatych w Warszawie.

W tym celu:

» w polu Kryteria wpisz ""Warszawa""
e uruchom kwerende

Zapisz kwerend¢ pod nazwa Pracownicy_miasto. Zamknij kwerendg.
18. Korzystanie z parametrow kwerendy

« w polu Kryteria wpisz zamiast "Warszawa" [Podaj miasto:]
e uruchom kwerende
= obejrzyj polecenie SQL

Zapisz kwerende¢ pod nazwa Miasto_param. Zamknij kwerendeg.

19. Utworz kwerendg prezentujaca telefony domowe pracownikéw wraz z uwagami.
Kwerenda powinna zawiera¢ rowniez imiona i nazwiska pracownikow. Zapisz kwerende pod
nazwa Pracownicy — telefony kontaktowe. Zamknij kwerende.

20. Utworz nowa kwerendg zawierajaca pola : imie¢, nazwisko, stanowisko, ptaca.
Ustawi¢ sortowanie danych rosngco wedtug p6l nazwisko 1 imi¢. Zapisa¢ kwerend¢ pod
nazwg Pracownicy — place.



21. Utworzy¢ kwerende wyswietlajaca tylko te rekordy, dla ktorych wartos¢ w polu ptec to
"kobieta". Zapisz kwerende pod nazwa Pracownice.

22. Utworz kwerende wyswietlajacg pracownikow zarabiajgcych wiecej niz 1000zt, a
jednoczesnie mniej niz 2000zt (wpisz odpowiednie wyrazenie w polu Kryterium). Zapisz
kwerende pod nazwa Place pomiedzy.

23. Utworz kwerende prezentujaca magazynieroOw zarabiajacych ponizej 1500zt (powinna
zawiera¢ pola : nazwisko, imi¢, stanowisko, ptaca). Zapisz kwerende pod nazwa
Magazynierzy z niskq placg.

24. Utworz kwerendg prezentujacg magazynierow i serwisantow. W polu Kryteria wpisz
odpowiednig formulg z zastosowaniem ,,or”. Zapisz kwerend¢ pod nazwa Magazynierzy i
serwisanci.

25. Na podstawie kwerendy Pracownicy — telefony kontaktowe utworzy¢ formularz przy
pomocy Kreatora formularzy, zawierajacy wszystkie pola. Zapisa¢ formularz pod nazwa
Telefony kontaktowe.

26. Zmodyfikowa¢ wyglad formularza (na widoku projektu) w nastepujacy sposob :
zmieni¢ tekst Telefony kontaktowe na Jak zlapa¢ naszego pracownika, zmienic

kolor na z6tty, pogrubi¢ czcionke w imieniu i nazwisku, usuna¢ tekst z etykiety opisujace;j
tabele z numerami telefondéw. Zapisa¢ zmiany w formularzu i zapisaé go.

27. Na podstawie tabel Pracownicy — dane personalne i Stanowiska za pomocg Kreatora
raportdw utworz raport prezentujacy nastepujace dane : nazwisko imie, zajmowane
stanowisko. Zapisz raport pod nazwa Stanowiska.

28. Na podstawie tabel Pracownicy — dane personalne, Place, Stanowiska za pomoca
Kreatora raportdéw utworz raport prezentujacy nastepujace dane : nazwisko, imig, adres

zamieszkania, stanowisko i ptaca. Zapisz raport pod nazwa Pracownicy dane.

29. Utworzy¢ kwerende aktualizujaca, ktéra dla pracownika o ID 12 zmieni imi¢ na
Janusz.

30. Wydrukowa¢ do PDF-a raport Pracownicy dane i zapisa¢ w swoim folderze.



