4.03.2026, 11:02

v
", POLITECHNIKA
(._!. RZESZOWSKA

im, IGNACEGO EUKASIEWICZA

Karta zaje¢

WYDZIAL
ZARZADZANIA

POLITECHNINI RZESZOWSKIE]

Karta zajec

Podstawowe informacje o zajeciach

Cykl ksztatcenia:

Nazwa jednostki prowadzacej studia:
Nazwa kierunku studiéw:

Profil studidw:

Poziom studiow:

Forma studiéw:

Bloki tematyczne:

Tytut otrzymywany po ukonczeniu

studiow:

Nazwa jednostki prowadzacej zajecia:

Kod zajec:

Status zajed:

Formy zajec:

Jezyk wyktadowy:

Imie i nazwisko koordynatora:

Terminy konsultacji koordynatora:

2025/2026

Wydziat Zarzadzanie (bezp. wew., fin. rach.,Sport p.p.)
Bezpieczenstwo wewnetrzne

praktyczny

pierwszego stopnia

niestacjonarne

S - Stuzby i formacje ochrony bezpieczenstwa, T - Zarzadzanie
bezpieczenstwem transportu, Z - Bezpieczenistwo lokalne i zarzadzanie
kryzysowe

licencjat

Zaktad Informatyki w Zarzadzaniu
9694

obowiazkowy dla programu
sem:2/L12/1ECTS/Z

polski

dr inz. Irena Nowotynska

Zgodnie z informacjami na wizytéwce pracownika.

Cel ksztatcenia i wykaz literatury

Gtéwny cel ksztatcenia:

Uzyskanie kompetencji informatycznych niezbednych do funkcjonowania w ramach spoleczeiistwa

informacyjnego, poznanie nowych i poszerzenie obszaru znajomosci i praktycznego zastosowania narzedzi

informatycznych.

Ogédlne informacje o zajeciach:

Nalezy do grupy modutéw obowigzkowych 2 semestru

Materiaty dydaktyczne:

Materiaty dydaktyczne dostepne na stronach domowych nauczycieli prowadzacych zajecia

Wykaz literatury, wymaganej do zaliczenia zajec

Literatura wykorzystywana podczas zaje¢ ¢wiczeniowych/laboratoryjnych/innych

https://krk.prz.edu.pl/karta.pl?mk=9694&format=htmI&C=2025
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1 Kopertowska - Tomczak  ECDL. Arkusze kalkulacyjne. Modut 4 PWN. 2009
M.
2 Jakieta J., Litwin P. Bazy danych. Przewodnik Architekta Politechnika Rzeszowska, 2011
Informacji Rzeszow.
3 Walkenbach ) Excel 2014 PL. Biblia Helion, Gliwice. 2014
4 Wrotek W. ABC Access 2016 PL Helion, Gliwice. 2016
Literatura do samodzielnego studiowania
1 Zarowska A, Weglarz W. ECDL Advanced na skroty PWN. 2011
2 Chojnacki K., Prochnicki W. Biblia Excela dla ksiegowych 2.0 Wiedza i Praktyka. 2018

Wymagania wstepne w kategorii wiedzy / umiejetnosci / kompetenc;ji
spotecznych

Wymagania formalne:

Zgodne z regulaminem studiéw wyzszych na PRz

Wymagania wstepne w kategorii Wiedzy:
Student posiada podstawowa wiedze z zakresu obstugi komputera w sSrodowisku Windows.

Wymagania wstepne w kategorii Umiejetnosci:
Student potrafi obstugiwa¢ MS Excel oraz MS Access na poziomie podstawowym.

Wymagania wstepne w kategorii Kompetencji spotecznych:
Umiejetnos¢ wspotpracy i samoksztatcenia. Student ma Swiadomos¢ koniecznosci ciagtego doskonalenia
umiejetnosci komputerowych.

Efekty uczenia sie

Formy zaje¢/metody
dydaktyczne Metody weryfikacji
prowadzace do kazdego z
osiagniecia danego wymienionych Zwiazki z Zwiazki
MEK Student, ktory zaliczyt zajecia efektu uczenia sie efektow uczenia sie KEK z PRK
MEKO1 Potrafi wybra¢ i wykorzysta¢ w laboratorium, obserwacja K-U08+ P6S-UW
stopniu zadowalajacym realizacja zleconego ~ wykonawstwa,
narzedzie informatyczne do zadania, ¢wiczenia kolokwium
realizacji okreslonego zadania praktyczne praktyczne
zwigzanego z kierunkiem
studiow
MEKO2  Zna narzedzia arkuszy laboratorium, obserwacja K-w08+ P6S-UW
kalkulacyjnych oraz baz danych  realizacja zleconego ~ wykonawstwa, K-U08+ P6S-WG
rozwigzujace praktyczne zadania, ¢wiczenia kolokwium
problemy. praktyczne praktyczne
MEKO3  Student umie skutecznie laboratorium, obserwacja K-U15+ P6S-UU
stosowac nabyta wiedze do realizacja zleconego  wykonawstwa,
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Formy zaje¢/metody
dydaktyczne Metody weryfikacji
prowadzace do kazdego z
osiagniecia danego wymienionych Zwiazki z
MEK Student, ktory zaliczyt zajecia efektu uczenia sie efektow uczenia sie KEK
rozwigzywania probleméw zadania, ¢wiczenia kolokwium
praktycznych dotyczacych praktyczne praktyczne
zagadnien zwigzanych z
technologia informacyjna
MEKO4  Student rozumie potrzebe laboratorium, obserwacja K-U15+
systematycznej pracy w celu realizacja zleconego ~ wykonawstwa, K=
zdobywania wyzszych zadania, ¢wiczenia kolokwium KOT#++
kompetencji zawodowych. praktyczne praktyczne
Tresci programowe
Realizowane
Sem. TK Tresci programowe na
2 TKO1 Zajecia organizacyjne. Omowienie programu zaje¢ i warunkow LO1-LO3
zaliczenia. Arkusz kalkulacyjny MS Excel: praca z arkuszami,
zapisywanie arkusza w réznych formatach, nawigacja w arkuszu,
formatowanie arkusza, wprowadzanie danych, formaty danych,
adresowanie komorek.
2 TKO2  Arkusz kalkulacyjny: ukrywanie arkusza, usuwanie arkusza, LO4-L06
matematyczne i logiczne funkcje programu MS Excel. Tworzenie
i formatowanie wykresow. Drukowanie arkusza, filtrowanie
danych, tabele przestawne, zaawansowane funkcje arkuszy.
Kolokwium zaliczeniowe z arkusza kalkulacyjnego.
2 TKO3 Bazy danych: schematy blokowe algorytmoéw, uzytkowanie baz LO7-L09
danych - srodowisko systemu zarzadzania baza danych, obiekty
baz danych i ich zastosowanie, praca z szablonami baz danych,
uzytkowanie baz danych, obstuga tabel, projektowanie tabel,
typy danych, wiasciwosci pol, klucze, indeksy, modyfikowanie
projektu tabel, dziatania na rekordach, wprowadzanie danych,
modyfikowanie danych, usuwanie danych, filtrowanie,
sortowanie.
2 TKO4 Bazy dancyh: tworzenie relacji, relacje 1:1, 1:N, N:M, wiezy L10-L12

integralnosci, tworzenie kwerend, tworzenie i modyfikacja
formularzy, tworzenie i modyfikacja raportow. Kolokwium
zaliczeniowe z baz danych.

Naktad pracy studenta
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Zwiazki
z PRK
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MEK

MEKO1
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MEKO1
MEKO04

MEKO1
MEKO4

MEKO1
MEKO02
MEKO03
MEKO4
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Praca po
Forma zajec Praca przed zajeciami Udzial w zajeciach zajeciach

Laboratorium Przygotowanie do laboratorium: Godziny kontaktowe:
(sem. 2) 4.00 godz./sem. 12.00 godz./sem.
Przygotowanie do kolokwium:
8.00 godz./sem.
Konsultacje (sem. Przygotowanie do konsultacji: Udziat w konsultacjach:
2) 1.00 godz./sem. 2.00 godz./sem.

Zaliczenie (sem. 2)

Sposoéb ustalania ocen czgstkowych i koncowej

Forma zajec Sposob ustalania ocen

Laboratorium Warunkiem zaliczenia laboratorium jest uzyskanie ocen pozytywnych z kolokwiéw
praktycznych.

Ocena Srednia ocen uzyskanych w semestrze z kolokwiéw.

koncowa

Przyktadowe zadania

Wymagane podczas egzaminu/zaliczenia

Q)

Realizowane podczas zaje¢ ¢wiczeniowych/laboratoryjnych/projektowych

)

Inne

()
Czy podczas egzaminu/zaliczenia student ma mozliwo$é korzystania z materiatéw pomocniczych : nie

Tresci zajec powiazane sg z prowadzonymi badaniami naukowymi nie

https://krk.prz.edu.pl/karta.pl?mk=9694&format=htmI&C=2025 4/4



