Zadania PowerPoint cz.1
Tworzenie nowej prezentacji

1. Utworz nowy slajd. Dla utworzonego slajdu zastosuj uktad: Slajd tytutowy.

- w tytule umiescic tekst: Unia Europejska.

Sformatuj tytut slajdu nastepujaco:
czcionka: Arial,
rozmiar: 50,
styl: pogrubiona, cien, srodkowanie
tekstu, kolor: czerwony.

- w podtytule umies¢ nastepujacy tekst: Autor: Imie Nazwisko (wpisz swoje imig¢ i nazwisko).

2. Utworz nowy slajd po slajdzie 1. Dla utworzonego slajdu zastosuj uktad: pusty.
Wstaw pole tekstowe i wprowadz nastepujacy tekst:

Unia Europejska - jest to gospodarczo-polityczny zwigzek dwudziestu pieciu, w chwili obecnej,
krajow europejskich, bedgcy efektem wieloletniego zblizania sie krajow z Europy Zachodniej.

3. Zapisz prezentacje pod nazwa Unia Europejska.pptx na dysku w swoim folderze.

4.Utworz nowy slajd po slajdzie 2. Dla utworzonego slajdu zastosuj uktad: tytut i zawartos¢.
- w tytule umiescic tekst: Flaga UE,
- w polu zawarto$¢ utworz nastgpujaca liste wypunktowana:
« Autor projektu flagi UE — Madriaga’y Rojo oraz Arsene Heitz;
« Oficjalny symbol UE od 1986 roku;
» Dwanascie ztotych gwiazd roztozonych w okregu na lazurowym tle;
* Liczba gwiazd nie zalezy od ilosci cztonkow UE
- wstaw rysunek z pliku o nazwie: flaga_UE.png

5. Utworz nowy slajd po slajdzie 3. Dla utworzonego slajdu zastosuj uktad: dwa elementy
zawartosci.

- w tytule umiescic tekst: Poziom zycia w wybranych krajach UE,

- W pierwszym polu zawarto$¢ utworz nastepujaca tabele:

Kraj Dochod narodowy| Produkt krajowy
na gtowe ($) brutto (w mld $)
Luksemburg 62,844 37,906
Austria 29,972 241,548
Holandia 29,412 915,072
Belgia 28,396 293,843
Wielka Brytania 27,106 1606,853
Wiochy 27,050 1559,321
Hiszpania 22,264 915,072
Portugalia 18,444 187,958
Czechy 16,448 167,805
Wegry 14,572 147,472
Polska 11,623 443,937
Litwa 11,250 38,859
Lotwa 9,981 23,166




- w drugim polu zawarto$¢ utworz nastepujacy wykres:

6. Utworz nowy slajd po slajdzie 4. Dla utworzonego slajdu zastosuj uktad: dwa elementy zawartoSci.
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- w tytule umiescic¢ tekst: Hymn UE,

- W pierwszym polu zawarto$¢ wstaw plik odpal.mp3 (karta ,,Wstawianie” - ,,Dzwi¢k”, ,,Dzwiek

z pliku”)
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- w drugim polu zawarto$¢ utworz nastgpujaca liste wypunktowana:

» Melodia pochodzi z Dziewiatej Symfonii skomponowanej przez Ludwiga Van Beethovena

w 1823.

« W 1985, zostat on takze przyjety przez gtowy i premierow panstw cztonkowskich jako
oficjalny hymn Unii Europejskiej.

7. Utworz nowy slajd po slajdzie 5. Dla utworzonego slajdu zastosuj uktad: tytut i zawartosc.

- dodaj WordArt jako tytut: Struktura instytucjonalna Unii,

Sformatuj tytut slajdu nastepujaco:

czcionka: Impact,
rozmiar: 48,

styl: pogrubiona,

ksztatt obiektu WordArt: Krzywa wygigta w gorg.

- W polu zawartos¢ utworz strukture UE (karta ,,Wstawianie” — ,,Ilustracje” — ,,SmartArt” —
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8. Na slajdzie 1 wykonaj nastgpujace operacje:
Sformatuj podtytut slajdu nastepujaco:
- czcionka: Verdana,
- rozmiar: 16,
- wyréwnanie: do prawej,
- potozenie: prawy dolny rog
9. Na slajdzie 3 wykonaj nastgpujace operacje:
Zamiast pola tekstowego z tekstem Flaga UE wstaw obiekt WordArt z tym samym tekstem:
- czcionka: 44 pkt,
- ksztalt obiektu WordArt: Falal.

10. Wstaw slajd z pliku: dane.ppt, pomi¢dzy slajdem 4 a 5.

11. Na slajdzie 2 wykonaj nastepujace operacje:
Sformatuj definicj¢ Unii Europejskiej:
- czcionka: Arial,
- rozmiar: 25,
- pogrub tekst Unia Europejska,

12. Na slajdzie 3 wykonaj nastepujaca operacje:
Dla rysunku flagi UE zastosuj (karta ,,Animacje”):
- efekt: $ciezka ruchu, niestandardowa, krzywa,
- poczatek: z poprzednia,
- szybkos¢: wolna.

13. Na slajdzie 2 wykonaj nastepujaca operacje:
Wstaw rysunek z pliku euro.gif tak aby znajdowat si¢ w prawym gérnym rogu slajdu.

14. Na slajdzie 4 wykonaj nastepujaca operacje:
Sformatuj wykres nastgpujaco:
- ustaw kolor serii danych Polska na zotty
- ustaw typ wykresu na: Widok 3-W
- ustaw $ciany wykresu na kolor: zielony
- ustaw obszar wykresu na kolor: szary,
- ustaw obramowanie na kolor czarny,
- zwigksz grubos¢ linii obramowania i narzuc¢ cien
- sformatuj wtasciwo$ci Obrot 3-W w nastepujacy sposob : X —20°, Y - 15°, Perspektywa —
35°.
- zmien kolor tytutu slajdu na: granatowy, a stowo zycie na: zielony

15. Na slajdzie 2 wykonaj nastepujaca operacje:
Wstaw rysunek z pliku ue_mapa.gif i zmien rozmiar obrazka na: wysokos¢ 5 cm, szerokosc¢
10 cm. Ustaw obrazek tak aby znajdowat sie pod tekstem zamieszczonym na tym slajdzie.

16. Na slajdzie 6 wykonaj nastgpujaca operacje:
Tekst Hymn UE zmien na obiekt WordArt
- ustawienia wg wtasnego wyboru.

17. Na slajdzie 2 wykonaj nastepujaca operacje:
Dla mapy UE zastosuj:
- efekt wejscia: szachownica,
- poczatek: po poprzedniej,
- opoznienie: 3s.

18. Na slajdzie 3 wykonaj nastgpujaca operacje:
Ustaw stopke o tresci: Wydziat Zarzadzania.
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Na slajdzie 2 wykonaj nastepujaca operacje:
Dla znaku Euro zastosuj:

- ustawienie akcji: kliknigcie mysza,

- hiperlacze: ostatni slajd.

Na slajdzie 6 wykonaj nastepujaca operacje:
Dodaj autoksztatt — strzatke wskazujaca na gtosnik
Sformatuj ja nastepujaco:

- kolor wypetnienia — zotty,

- obramowanie koloru granatowego,

- grubos¢ linii 2 pkt.

Na slajdzie 4 wykonaj nastepujaca operacje:
Zastosuj efekt powigkszenie dla wykresu.
Ustaw nastepujace whasciwosci:

- poczatek: po poprzedniej,

- szybkos¢: bardzo wolna.

Na slajdzie 6 wykonaj nastepujaca operacje:
Przekopiuj rysunek (symbol euro) ze slajdu 2 do slajdu 6, tak aby znajdowat si¢ w prawym
gornym rogu.

Na slajdzie 7 wykonaj nastepujaca operacje:

Dodaj notatke 0 nastepujacej tresci:
W 2002 roku rozpoczgf prace Konwent Unii Europejskiej, majgcy za zadanie przygotowac
projekt reorganizacji Unii w celu przystosowania jej do sprawnej dziatalnosci po
rozszerzeniu.

Na slajdzie 6 wykonaj nastepujaca operacje:

Ustaw nastepujacy efekt dla klipu multimedialnego:
- efekt: odtworz
- rozpoczgcie odtwarzania po: 1s

Dla tekstu:
- zmien styl wypunktowania na V.

Na slajdzie 7 wykonaj nastepujacg operacje:
Dodaj do schematu organizacyjnego dla Instytucje Doradcze asystenta Komitet Regionéw.

Na slajdzie 1 wykonaj nastepujaca operacje:
Zmien kolor tta:
- efekt: wypemienie gradientem, dwa dowolne kolory, liniowy, z prawego gérnego rogu.

Zastosuj wbudowany szablon projektu szablon_tlo.pot dla wszystkich slajdow w prezentacji.

Wstaw rysunek z pliku wz.jpg tak aby znajdowat sie w lewym goérnym rogu we wszystkich
slajdach prezentacji Unia Europejska.ppt oprocz slajdu tytutowego (za pomocg wzorca slajdow).

Dla wszystkich slajdoéw zastosuj przejscie slajdow: Zegar zgodnie z ruchem wskazowek. A
nastgpnie ustaw parametry:

- Szybkos¢: wolna

- Przetaczanie slajdu: Automatycznie po 5s.

Przeprowadz probe tempa dla prezentacji (karta Pokaz slajdéw -> Przygotowywanie -> Préba
tempa).

Dla wszystkich slajdoéw ustaw date i godzine na kazdym slajdzie oprécz tytutowego. Format: dd-
mme-rrrr hh:mm.



32. Dla wszystkich slajdow ustaw automatyczng numeracje slajdéow na kazdym oprocz pierwszego
slajdu.

33. Na koncu prezentacji dodaj dwa nowe slajdy : pierwszy o uktadzie Pusty, drugi o uktadzie
Zawartos¢.

35. Ukryj przedostatni slajd prezentacji.

35. Na ostatni slajdzie wstaw obiekt WordArt o nastepujacej tresci : Koniec prezentaciji.
34. Wydrukuj do PDF-a UE.pdf tak aby byty 4 slajdy na stronie.

34. Zapisz prezentacje.

35. Zapisz prezentacje pod nazwg UE w formacie .rtf w swoim folderze na dysku.

Tworzenie prezentacji w serwisach Canva i Prezi

a) Canva — jest dostgpna na stronie https://www.canva.com/pl pl/ (w pierwszej kolejnosci trzeba
utworzy¢ darmowe konto.
Wybra¢ Zarejestruj sie (sg dostgpne trzy opcje rejestracji : przez Google, Facebooka, maila)

Link do instrukcji tworzenia prezentacji :

https://www.socjoqgrafka.pl/jak-zaczac-tworzyc-w-canva/

https://adakinowska.pl/canva-instrukcja-dla-poczatkujacych/

https://joannaceplin.pl/canva/

b) Prezi - jest dostepna na stronie https://prezi.com/ (W pierwszej kolejnosci trzeba utworzy¢ darmowe
konto - Basic).
Wybra¢ Education, nastepnie Try Prezi for free, nast¢gpnie wybra¢ jeden ze sposobow
utworzenia konta.
Linki do instrukcji tworzenia prezentacji :

https://prezi.com/g-uodpga2qux/instrukcja-tworzenia-prezentacji-w-prezicom-izabela-
boruszewska/

https://prezi.com/kogbhslghhz48/instrukcja-prezi/

https://prezi.com/70f antfk-tb/instrukcja-obsugi-prezi/

W obu serwisach stworzy¢ prezentacje.

Wymagania :

- prezentacje moga by¢ na dowolny temat, ale nie mogg dotyczy¢ tego samego,
- prezentacja powinna zawiera¢ minimum 7 slajdow,

- ma by¢ slajd tytutowy i koncowy,

- prezentacja powinna zawierac : tekst, zdjgcia oraz inne elementy.

Gotowe prezentacje zapisa¢ roéwniez w swoim folderze na dysku.

5


https://www.canva.com/pl_pl/
https://www.socjografka.pl/jak-zaczac-tworzyc-w-canva/
https://adakinowska.pl/canva-instrukcja-dla-poczatkujacych/
https://joannaceplin.pl/canva/
https://prezi.com/
https://prezi.com/g-uodpqa2gux/instrukcja-tworzenia-prezentacji-w-prezicom-izabela-boruszewska/
https://prezi.com/g-uodpqa2gux/instrukcja-tworzenia-prezentacji-w-prezicom-izabela-boruszewska/
https://prezi.com/kogbslghhz48/instrukcja-prezi/
https://prezi.com/70f_antfk-tb/instrukcja-obsugi-prezi/

Program Visio

Za pomocg programu Visio utwoérz nastgpujace diagramy i schematy :

a)

b)
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