o

10.

11.
12.

13.

14.

15.

Otworz nowy dokument.

Zapisz plik pod nazwg Banki w Polsce w swoim folderze.

Wstaw strong tytutowg, styl (Konserwatywny) korzystajac z karty Wstawianie, a
nastepnie wypeinij odpowiednie pola :

- firma (POLITECHNIKA RZESZOWSKA),

- tytul (Banki w Polsce),

- nazwisko autora (wpisaé swoje dane),

- data (wybraé dzisiejsza date).

- zmieni¢ format czcionki na Times New Roman, bez zmiany rozmiaru.
Niepotrzebne pola usuna¢.

Wstaw podziat strony na koncu strony tytutowe;.

Wstaw teksty z pliku Artykuly.txt znajdujacy si¢ w folderze Word cz.2 (karta
Wstawianie, Wstaw obiekt, Tekst z pliku, rodzaj Wszystkie pliki, dla konwersji
pliku wybra¢ Windows domySlnie).

Zaznacz wstawiony tekst i sformatuj w nastepujacy sposob :

- czcionka Times New Roman, rozmiar 12,

- wyjustuj,

- akapit : odstepy przed i po - O, interlinia — pojedyncza.

Ustaw nastgpujace marginesy dla catego dokumentu :

* na oprawe: 1 cm,

* gorny 1 dolny na 2 cm,

* prawy i lewy na 2 cm

* marginesy lustrzane

* rozmiar papieru na A4.

W odpowiednich miejscach wstaw podzialy strony, tak aby kazdy artykut zaczynat si¢

od nowej strony.

Sformatuj wszystkie gtowne tytuty, odpowiednim stylem nagtowka.

W przypadku tytutow podrozdziatéw i podpodrozdziatow w artykutach zastosuj
odpowiednie style nagtowkow (oznaczone sg odpowiednimi cyframi).

Ustaw tytuty gldownych artykutéw na Wielkie litery, rozmiar 18.

W pierwszym artykule dla wymienionych wladz banku zastosuj punktor w ksztalcie
strzatki w prawo.

Na koncu podtytutu 1.2. wstaw nastepujacy przypis dolny : www.bankmillennium.pl/o-
banku/wladze-banku-i-lad-korporacyjny .

Dla tytutu podpodrozdziatu 1.2.1. zastosuj hipertacze do strony :
https://www.bankmillennium.pl/o-banku/wladze-banku-i-lad-korporacyjny/zarzad .
Ponizej tytulu podpodrozdziatu 1.2.1. utworz schemat organizacyjny Zarzadu
zgodny z rysunkiem ponizej.



https://www.bankmillennium.pl/o-banku/wladze-banku-i-lad-korporacyjny/zarzad

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

Prezes Zarzadu

Wiceprezes Zarzadu

Czionek Zarzadu [ Czlonek Zarzadu l Czlonek Zarzadu BB Czlonek Zarzadu

W rozdziale 2 po stowach nalezg do grupy (dotyczy stéw BNP Paribas -
zaznaczy¢), dodaj komentarz (Karta Recenzja->Nowy komentarz) o nastgpujacej
tresci : BNP Paribas — grupa kapitatowa, a zarazem bank francuski powstaty w 2000
roku z polaczenia bankoéw Banque Nationale de Paris (BNP) 1 Paribas. Jest to
najwigkszy bank strefy euro pod wzgledem kapitalizacji gietdowej. Siedziba banku
jest Paryz. Spotka wehodzi w sktad indeksu CAC 40.

Nastepnie ustaw wlasciwosci komentarza, aby byt wyswietlany w dymku po
najechaniu na niego (rozwin Pokaz adiustacje->Dymki i zaznacz opcje¢ Pokaz
wszystkie poprawki w wierszach).

Dla tekstu zaczynajacego si¢ od stow ,,przyjmowanie i przekazywanie zlecen”, a
konczacego si¢ stowami ,,obligacji skarbowych i bondéw skarbowych” zastosuj liste
numerowang.

W artykutach opisujacych poszczegolne banki (1,2 i 3) pod tytutami wstawic¢
odpowiednie logo dla kazdego banku (znajdujg si¢ w folderze) i sformatowa¢ w
nastepujacy sposob :

- wyréwnanie do prawe;j,

- rozmiar obrazka : wysokos$¢ — 2 cm, szerokos¢ — 4,5 cm

Pod kazdym logiem wstaw podpis z Etykietag Rysunek (tres¢ podpisow ponizej),
wyréwnany do prawej :

- Bank Millennium logo

- BNP Paribas logo

- Alior Bank logo

Korzystajac z funkcji ,,Zamien” (karta ,,Narzedzia gtlowne”), zamien w tekscie
wyrazy Alior_Bank na Alior Bank.

Sprawdz pisownig¢ catego dokumentu (karta ,,Recenzja”) i popraw ewidentne btedy
(pamigtajac ze nazw wilasnych nie zmieniamy).

Dla autoréw artykutéw zastosuj : wyréwnanie do prawej, kuryswa.

W artykule ,,Najlepsze lokaty bankowe w grudniu 2014 roku” pod istniejacym
tekstem utworz tabele (karta ,,Wstawianie”) i sformatuj zgodnie z rysunkiem ponize;.



Nazwa banku Okres umowy Wartos¢ oprocentowania
Meritum Bank 2 miesiace 5,00%
Idea Bank 3 miesiace 5,00%
GetinOnline 2 miesiace 4.50%
BGZ Optima 3 miesiace 4,00%
neoBank 3 miesiace 3,90%
BNP Paribas 3 miesiace 3.60%
BIZ Bank 3 miesiace 3.40%
BZ WBK 3 miesiace 3.35%
PlusBank 3 miesiace 3.35%

- czcionka Times New Roman, rozmiar 12, wysrodkowana,
- wysokos$¢ wiersza : 0,7 cm, szeroko$¢ kolumny : 3 cm,
- tabela wysrodkowana,
- kolor wypelnienia nagloéwkow : zolty,
- kolor wypelnienia wierszy : turkusowy.
25. Pod tabela wstaw podpis Oprocentowanie dla lokat do trzech miesiecy
- wysrodkowany.
26. Na podstawie tabeli utworz wykres kolumnowy, zgodny z rysunkiem ponize;j.

6,00%

= Meritum Bank 2 miesigce

M idea Bank 3 miesiagce

M GetinOnline 2 miesigce
M BGZ Optima 3 miesigce
M necBank 3 miesigce

W BNP Paribas 3 miesigce
= BIZ Bank 3 miesigce

m BZ WBK 3 miesigce

PlusBank 3 miesigce

Wartosc oprocentowania

- wykres wysrodkowany.
27. Wstaw pod wykresem podpis Lokaty do trzech miesiecy,
- wysrodkowany.
28. Ponizej pierwszego wykresu utworz nastgpng tabele zgodna z rysunkiem ponize;.



Nazwa banku Okres umowy Wartos¢ oprocentowania
BIZ Bank 24 miesiace 4.05%
SK Bank 13 miesiecv 4.00%
BIZ Bank 24 miesiace 3.95%

Euro Bank 36 miesiecy 3.85%
Bank Pocztowy 24 miesiace 3.81%
Idea Bank 15 miesiecy 3.80%
Alior Bank 24 miesiace 3.70%
Santander 36 miesiecy 3.50%
Consumer Bank
Millennium 24 miesiace 3.50%
Bank
Credit Agricole 24 miesiace 3.50%
Toyota Bank 24 miesiace 3.40%

Formatowanie zgodnie z poprzednig tabelg.

29. Pod tabelg wstaw podpis Oprocentowanie dla lokat od 12 do 36 miesiecy
- wysrodkowany.
30. Na podstawie tabeli utworz wykres kotowy 3W, zgodny z rysunkiem ponize;.

Wartosc oprocentowania

Toyota Bank 24 miesiace;
3,40%'

BIZ Bank 24 miesiace;

Credit Agricole 24
- 4,05%

miesiace; 3,50%.

SK Bank 13 miesiecy;

Millennium Bank 24 4.00%

miesiace; 3,50%_\

1Z Bank 24 miesigce;

3,95%
Santander Consume
36 miesiecy; 3,5

Euro Bank 36 miesiecy;
3,85%

Bank Pocztowy 24
miesiace; 3,81%

Alior Bank 24 miesiace; Idea Bank 15 miesiecy;
3,70% 3,80%

- wysrodkowany.

31. Wstaw pod wykresem podpis Lokaty od 12 do 36 miesigcy.
- wysrodkowany.

32. W podrozdziatach 7.1. 1 7.2. w odpowiednie miejsca wstawi¢ wzory zamieszczone
ponizej (karta Wstawianie -> Réwnanie -> Wstaw nowe réwnanie):

04 =K, *P *m

a)
K =K 40

b) 1 op
B L )R ) “(@+ ) = 1) +100%
" 100 100 7 T 100 0
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b = +(N 50 (1 100))) ) Yo
f)
Oops’.r — ( 100 %
0)
0
W 2 1—8%
Zostips = (—1 — 1) +100%
1+ =2
h) 100

Rozmiar czcionki dla wzoréw ustawi¢ na 14 (nie zmienia¢ innych ustawien).

33. Pod kazdym réwnaniem wstawi¢ podpis (w tym celu nalezy utworzy¢ nowa Etykiete o
nazwie Rownanie, karta Odwolania->Wstaw podpis->Nowa etykieta), nastepnie
zaznaczy¢ rOwnanie wstawi¢ podpis, podpisy majg by¢ wysrodkowane.

34. Wstaw numery stron u dotu strony (dla stron nieparzystych po prawej, dla parzystych
po lewej, usungé numer na stronie tytutowej).

35. W naglowku strony wstaw tekst : Banki w Polsce
- czcionka Times New Roman, rozmiar 10, wysrodkowany.

36. Utworz spisy : rysunkow, tabel, wykresow i rownan.

37. Na nowej stronie wstaw Automatyczny spis tresci.

38. Dla catego dokumentu wstawi¢ znak wodny o nastgpujacej tresci : PRz (karta Uklad
strony -> Niestandardowy znak wodny, w otwartym oknie zaznaczy¢ Tekstowy
znak wodny, w polu Tekst wpisa¢ PRz, Czcionka Arial, kolor Purpurowy, reszte
opcji pozostawi¢ bez zmian.

39. Zapisz zmiany w dokumencie.

40. Wydrukuj caty dokument do pliku pdf.

41. Wyslij z poczty uczelnianej oba pliki na maila prowadzacego.



